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Atributiile postului

Consilier, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Compartimentului Urbanism,
avand o duratd normals a limpului de muncd de 8 ore/zi, 40 ore/saptamdnd

1. Are obligatia de a cunoaste legislatia actualizata din sfera de activitate, mentionand faptul ci
nerespectarea si neaplicarea in termen a prevederilor legale si a modificirilor ulterioare intervenite
acestora, constituie abatere disciplinari;

2. Relatii cu publicul — ofera toate informatiile din domeniul de activitate (in limita competentelor
legale) in cadrul unui program stabilit de catre conducerea Primariej comunei Tulca;

A fntocmegte raspunsurile la adresele din sfera de activitate. Raspunde de rezolvarea corespondentei
in termenele legale;

4. Realizeaza rapoartele de specialitate din sfera de activitate, care stau la baza adoptarii hotararilor
consiliului local;

5. Indosariaza actele din sfera sa de activitate, iar la sfarsitul anului Je leagd, numeroteazi si le
preda spre arhivare, Are obligatia intocmirii raportului de activitate anual pand la data de 15 ianuarie sau
oricind se solicitd de citre seful ierarhic superior, avand in vedere legatura cu munca si indeplinirea
sarcinilor de serviciu, fiind si 0 modalitate de verificare a indeplinirii cu responsabilitate a acestora;

6. Rispunde disciplinar, civil, material si penal, pentru pagubele provocate unitétii prin executarea
defectuoasi a atributiilor sau prin neexecutarea acestora;

7. Analizeaza periodic activitatea proprie si propune actiuni corective si preventive, solutioneazi la
termenul stabilit neconformititile semnalate de catre auditor;

8. Prezinti informiri scrise la solicitarea conducerii institutiei;

9. Inceeace priveste mentinerea SMI implementat in cadrul Primariei, ocupantul postului cunoaste
si este la curent cu cerintele documentelor SMI, aplicd documentele SMI; analizeazi periodic activitatea
proprie si propune actiuni corective si preventive; solutioneazd la termenul stabilit neconformititile
semnalate de catre auditorul intern sau din exterior;

10. fndeplinegte orice alte atributii ce rezulta din actele normative noi si a sarcinilor de serviciu
transmise de primar,viceprimar, secretar general.

Atributii specifice:
Cu privire la emiterea Certificatului de urbanism:

11. verificarea continutului documentelor depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism;

12. determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse in planurile de amenajare teritoriala, legal aprobate, referitoare la locatia pentru care se soliciti
certificatul de urbanism;

13. analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de
urbanism cu reglementirile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse fin
planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

14. formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;

15. stabilirea, impreuni cu membrii Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism a
avizelor si acordurilor legale strict necesare autorizarii;

16. stabilirea taxei pentru certificatu] de urbanism si urmdrirea incasrii ei;

17. avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii Certificatului de urbanism;



19. eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxei de
prelungire si urmirirea achitarii acesteia;

21. prelucrarea documentatiilor de urbanism pentru sedinte, pentru dezbateri publice, pentru
publicare pe site:

22. indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlului asupra. modului de respectare a
documentatiilor de amenajare a teritoriului sji de urbanism; luarea misurilor prevazute de lege in cazul
nerespectarii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriului sj de urbanism;

23. urmdrirea punerii in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbani sj a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

24. asigurarea gestiondrii, evidentierii si actualizsirij documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

25. organizarea de actiuni de verificare in vederea depistirii neconcordantelor privind documentatiile
depuse spre emiterea Certificatului de Urbanism s; situatia real3 din teren;

26. intocmirea, verificarea documentatiei si propunerea de emitere a avizelor de oportunitate a
Certificatelor de Urbanism.

27. Cu privire la emiterea Autorizatiilor de constructie/desfiintare:

a. verificarea continutuluj documentatiei depuse, inclusiv sub aspectul prezentérii tuturor actelor
ne€cesare autorizarii; intocmirea si Semnarea autorizatiilor;

b. avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii autorizatiei de
construire/desﬁin;are si eliberarea acestora;

C. stabilirea taxei de autorizare (conform Legii.227/2015 privind Codul Fiscal) si urmarirea incasarii
acesteia; urmdarirea incasirii eventualelor diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local;

d. stabilirea taxei de desfiintare si urmdrirea incasirii acesteia; urmdirirea incasirij eventualelor
diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local, conform prevederilor art. 1 alin.(2) din Codul de

€. Iinregistrarea autorizatiei de construire/desfiintare in registrul unic de evidenta prin atribuirea unuj
numar;

f. eliberarea autorizatiei de constructie;

28. verificarea, intocmirea s; eliberarea prelungirii Autorizatiei de Construire/Desfiintare, Ila
solicitarea beneficiarului;

 29. calcularea taxei de prelungire si urmsrirea achitarii acesteia (conf Cod Fiscal);

30. gestionarea bazei de date oy documentatii de urbanism sj activitati de planificare urbani;

31. indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlului  asupra modului de respectare a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; luarea masurilor prevazute de lege in cazul
nerespectirii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriuluj si de urbanism;

32. intocmirea, verificarea documentatiei si inaintarea propunerii de emitere a autorizatiilor de
construire;

33. punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbani sj a politicilor precum si a documentatiilor
de amenajare a teritoriuluj sj de urbanism;

34. asigurarea gestionarii, evidentierii s actualizarii documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;

35. organizarea de actiuni de verificare in vederea depistarii neconcordantelor privind documentatiile
depuse spre autorizare sj situatia reala din teren;

locuintelor actualizats, sume care constituie venituri suplimentare la buget.
37. atributii privind prelucrarea datelor cu caracter personal GDPR.



