Functia de Secretar General

Definire:

Functia de secretar general este o functie publica de conducere, reglementata de art. 242, alin.
(1) din Codul administrativ. Fiecare unitate administrativ-teritoriala si subdiviziune a
municipiilor are un secretar general salarizat din bugetul local. Acesta este un functionar public
cu studii superioare juridice, administrative sau in stiinte politice, care are urmatoarele roluri
esentiale:

- asigura respectarea principiului legalitatii in emiterea si adoptarea actelor administrative;

- garanteaza stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al primarului sau al consiliului
judetean;

- contribuie la continuitatea conducerii si la buna functionare interna a compartimentelor din

cadrul institutiei.

Atributiile secretarului general (art. 243 Cod administrativ)

1. Legalitate si avizare:
- Avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului sau

presedintelui consiliului judetean.

2. Participare si coordonare:

- Participa la sedintele consiliului;

- Gestioneaza relatia administrativa intre consiliu si conducerea executiva, precum si relatia cu
prefectul;

- Coordoneaza arhiva si evidenta hotararilor.

3. Transparenta si comunicare:

- Asigura transparenta si comunicarea actelor administrative catre autoritati si cetateni.

4. Secretariatul consiliului:
- Se ocupa de convocare, intocmirea proceselor-verbale, redactarea hotararilor si evidenta

participarii;
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- Numara voturile si informeaza despre cvorum si majoritate.

5. Monitorizarea legalitatii:

- Verifica situatiile de incompatibilitate si atesta conformitatea copiilor cu originalele.

6. Atributii suplimentare:
- Propune puncte pentru ordinea de zi, atesta acte ale asociatiilor si indeplineste sarcini

suplimentare stabilite de consiliu sau conducere.

Atributii speciale si derogari

- Secretarul general poate deveni ordonator principal de credite In anumite situatii.
- Are obligatia de a sesiza camera notarilor publici si oficiul de cadastru privind deschiderea
procedurii succesorale.

- Poate delega atributia privind succesiunile catre persoane cu atributii de stare civila.

Atributii notariale (pentru comune si orase fara birouri notariale)

- Legalizarea semnaturilor de pe inscrisuri necesare obtinerii beneficiilor de asistenta sociala;

- Legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate (cu exceptia celor sub semnatura privata).



